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1. Iniciar Sesion

Bienvenid@ || Iniciar sesion

Uguario: Contrasefia: Ingresar
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1.1. Descripciéon «

Para poder tener acceso al sistema de intercambio de documentos digitalizados debemos
contar con nuestro respectivo nombre de usuario y contraseiia el cual nos fue entregado
previamente por el responsable del proyecto de la RESBIUC. Esta es la primera pantalla que
veremos al entrar al enlace del sistema:

http://www.dgb.umich.mx/servicios/intercambio resbiuc/index.php

RESBIUC

Red de los Sistemas Bibliotecarios de las Universidades del Centro
| Sistema de lintercambio de Documentos Digitalizados |

e s Bienvenid Iniciar sesion
Inicio Solicitud —JeweniGliticarsesitn
Usuario: Contrasefia ngem
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llustracién 1 Pagina Principal
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1.2. Descripcion por campos

Bienvenid@ || Iniciar sesion

Usuario: A Contrasefia: B Ingresar
llustracién 2 Iniciar Sesién

1.2.1. A.- Usuario.

Corresponde al alias que te haya asignado el administrador del sistema. Dependiendo del tipo
de cuenta que te haya asignado podrds acceder al menu que te corresponde.

4+ Permitido:
» Maximo numero de caracteres: 12
» Ingresar mayusculas o minusculas.

» Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.

> Caracteres especiales.
¥ Prohibido:

> Ingresar letras con acentos.

1.2.2. B.- Contraseiia.

Corresponde a la contrasefia que te haya asignado el administrador del sistema. La contrasefia
es personal e intransferible.

4 Permitido:
» Maximo numero de caracteres: 12
» Ingresar mayusculas o minusculas

> Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
» Caracteres especiales.
% Prohibido:

» Ingresar letras con acentos.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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1.3. Ejemplo.

Para ilustrar este ejemplo se ha creado previamente con el administrador un usuario llamado
“umsnh” y su contrasefia es “umsnh” y el tipo de cuenta es ENCARGADO.

1. Ingresar Usuario.

Ingresamos el nombre de usuario en la pagina principal del programa de intercambio de
documentos digitalizados que nos asigno el administrador, en este ejemplo seria “umsnh”.

Bisovenid@ || Iniciar sesion

llustracion 3 Usuario: umsnh

1. Ingresar Contraseia

Ingresamos la contrasefia del usuario en la pagina principal del programa de intercambio de
documentos digitalizados que nos asignd el administrador, en este ejemplo seria “umsnh”.
Aparece con puros simbolos de * para mayor privacidad de la informacion.

Usuarie: umsnh

llustracion 4 Contrasefia: umsnh

Una vez que el programa de intercambio de documentos digitalizados valide los datos
subministrados la pantalla que veras a continuacidn sera la siguiente.

RESBIUC

Red de los Sistemas Bibliotecarios de las Universidades del Centro

| Sistema de lintercambio de Documentos Digitalizados |
o o G Bienvenid@ || Cerrar sesion
| Inicio Solicitud Recepciones ~  Reportes ~ e
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llustracion 5 Pagina principal cuenta ENCARGADO.
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1.4. Recomendaciones/Observaciones.

+
&
+

Se recomienda usar navegador Firefox o Explorer.

La sesidn caduca a los 10 min de no tener actividad en el sistema.

Se recomienda cerrar la sesién una vez concluido el trabajo que se esté
realizando.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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2. Solicitud.

2.1.Descripcion

En esta seccidon del sistema de intercambio de documentos digitalizados es donde podras
solicitar los documentos que se encuentren alojados en cualquiera de las universidades
pertenecientes al consorcio de la RESBIUC.

2.1.1. Descripcion de campos.

Red de los Sistemas Bibliotecarios de las Universidades del Centro
| Sistema de lintercambio de Documentos Digitalizados |

A - 5 Bi jidl C i
Inicio Solicitud Recepciones ~  Reportes - =

Estas en el sistema como: umsnh Cenar sesiin

Intercambio de documentos digitalizados entre la RESEIUC
Fecha de solicitud A 20130202

Biblioteca que solicita |:]
Institucion gue solicita [ Universidad Michoacana de San Micolds de Hidalgo

Mombre del solicitante &} umsnh

Institucion a la que se
e solicita el re:llrso E Bl Colegio del Estado de Hidalgo -

Enviar salicitud H

Derechos Reservados © 2013 UMSNH | DGB

llustracidn 6 Solicitud.

2.1.1.1. A.-Fecha de solicitud.
Es la fecha en la cual estas enviando la solicitud. El sistema por default te da el dia actual. La
fecha de envid de solicitud no es modificable.

2.1.1.2. B.- Biblioteca que solicita.
Es el nombre de la biblioteca a la cual perteneces.

%+ Permitido:
» Maximo nimero de caracteres: 200.
» Ingresar mayusculas o minusculas.
> Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
> Ingresar letras con acentos.
®  Prohibido:
» Simbolos como: /\’”
» Caracteres especiales.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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> Dejar en blanco este campo.

2.1.1.3. C.- Institucion que solicita.
En este campo deberas elegir la universidad a la cual perteneces y que es parte del consorcio
de la RESBIUC. Si has iniciado sesion previamente, en este campo te aparecera por default la
universidad a la cual pertenece la cuenta que te encuentras usando.

4+ Permitido:
> Elegir unicamente las universidades pertenecientes al
consorcio de la RESBIUC.
> Seleccionarlo mediante la lista desplegable.

2.1.1.4. D.- Nombre del solicitante.
En este campo deberas escribir tu nombre completo de la forma (Nombre(s), Apellido Paterno,
Apellido Materno). Si has iniciado sesion previamente, en este campo te aparecera por default
el nombre de la persona de la cuenta que te encuentras usando.

4 Permitido:
» Maximo nimero de caracteres: 200.
> Ingresar mayusculas o minusculas.
» Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
» Ingresar letras con acentos.
¥  Prohibido:
» Simbolos como: /\’”
» Caracteres especiales.
» Dejar en blanco este campo.

2.1.1.5. E.- Correo electrénico.

En este campo deberas escribir tu correo electrénico, mediante el, la persona a la que le
solicitas el documento digitalizado interactuara contigo para informarte de la disponibilidad
del recurso solicitado. Si has iniciado sesion previamente, en este campo te aparecera por
default el correo que pertenece a la cuenta que te encuentras usando.

+ Permitido:
» Maximo nimero de caracteres: 70.
> Ingresar minusculas.
> Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.

» Caracteres especiales como: @
¥ Prohibido:

» Simbolos como: /\"”
Ingresar mayusculas.
Ingresar letras con acentos.

Y V VY

Dejar en blanco este campo.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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2.1.1.6. F.- Institucion a la que se le solicita el recurso.
Es el nombre de la instituciéon que pertenece a la RESBIUC y que cuenta con el documento
digitalizado que necesitas.

+ Permitido:
» Elegir unicamente las universidades pertenecientes al
consorcio de la RESBIUC.
» Seleccionarlo mediante la lista desplegable.

2.1.1.7. G.- Descripcion del documento solicitado.
En este campo podras describir detalladamente el documento digitalizado que necesitas o
mandar el(los) link(s) web del documento.

4 Permitido:
Madximo numero de caracteres: Sin limite maximo.
» Ingresar mayusculas o minusculas.
» Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
> Ingresar N’s.
» Caracteres especiales.
Ingresar letras con acentos.
¥  Prohibido:

» Dejar en blanco este campo.

2.1.1.8. H.- Enviar Solicitud.
Este botdn te sirve para enviar la informacion que acabas de llenar en el formulario. Debes dar
clic aqui para empezar a interactuar con la persona encargada en cada institucion de enviarte
los documentos digitalidos que necesites.

2.1.2. Recomendaciones/Observaciones.

+ Para solicitar documentos no es necesario contar con una cuenta en el
sistema.

% Cualquier persona que pertenezca a alguna de las universidades del
consorcio, puede solicitar documentos.

4 Se enviara un correo electrénico tanto a la persona que solicita como a la
persona receptora para que tengan conocimiento de la solicitud nueva que
se acaba de realizar en el sistema.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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2.2.Ejemplo de llenado de solicitud de documento

RESBIUC

Red de los Sistemas EBibliotecarios de las Universidades del Centro
| Sistema de lintercambio de Documentos Digitalizados |
|HIC|0 SO“UtUd E\ienvenid@-llImciarseswon
Usuario: Contraseiia: Ingresar

Intercambio de documentos digitalizados entre |a RESBIUC

20120203
Bil a Biblioteca de |z Facultad de Odontologia
Universidad Auténoma de Aguascalientes -
Lorena Elizabeth Gonzélez Manriquez

orreo electronico lorenagm@uaa.mx

Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo «

En su biblioteca virtual en la parte de bases de datos contratadas encontre un
documento muy interesante sobre implantes dentales gue necesita uno de los
alumnos de esta univeraidad.

Descripcion del
documento solicitado

El link es el siguiente:
nttp://www.accessemergencymedicine . com/

Te encargo gue me lo envies a mi correo para poderselo facilitar a los alumnos &
de la carrera.

Enviar solicitud

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracién 7 Ejemplo de llenado de solicitud
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3. Recepciones.

3.1. Descripcion.
En este modulo del sistema de intercambio de documentos podras revisar las solicitudes que
tienes pendientes por atender y las solicitudes que has atendido satisfactoriamente.

3.2.Recepciones sin revisar.
Al dar un clic sobre el menu podras observar las solicitudes que te han llegado de las diferentes
universidades pertenecientes a la RESBIUC, ordenadas de la fecha de enviéd mas antigua a la
mas nueva. Un ejemplo de esto es la ilustracion 7.

9o no B Bi d C i
mido  Soictud | Recepciones ~ Reportes . A R

Estas en el sistema como:umsnh  (emarsesidn

correo s -
o Descripcion solicitud .
solicitante

Hola que tal, En su biblioteca virtual en |a parte de
bases de datos contratadas encontre un documento
Lorena muy interesante sobre implantes dentales que

CYTTT
TFecha Sinrevisar
solicit

© Ravisadas

Universidad N ) A A
. Elizabeth necesita uno de los alumnos de esta universidad. El
1 20130203 utonomla_i d(te nzilez lorenagm@uaa.m link es el siguinte: 19
uascalientes Manriquez http:/www.accessemergencymedicine.com! Te

ncargo que me lo envies a mi correo para poderselo
acilitar a los alumnos de la carrera.

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracion 8 Recepciones -> Sin revisar
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3.3.Descripcién por campos.

3.3.1. A.- @ Responder solicitud.
Al darle clic a la imagen de la paloma, podras responder a la solicitud que te mandaron y enviar
el documento correspondiente. Un ejemplo de esta accidn es la siguiente ilustracion:

Institucidn solicitante Universidad Auténoma de Aguascalientes

Fecha de solicitud [2013-02-03 p
= T e Rt [ 511 GO [Biblioteca de la Facultad de Odontologia c
Mombre solicitante Lorena Elizabeth Gonzalez Manriguez

lorenagm@uaa.mx E

lola que tal, En su biblioteca virtual en la parte de bases de datos contratadas encontre un documento muy F

H
S - interesante sobre implantes dentales que necesita uno de los alumnos de esta universidad. El link es el siguiente:
Descripcion solicitud

http:/iwww.accessemergencymedicine.com/ Te encargo que me lo envies a mi correo para poderselo facilitar a los
lumnos de la carrera.

Institucion receptora Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo
[Nombre receptor _|TTIEY
umsnh@umich.mx !

RespuestalComentario

Adjuntar archivo: | Examinar... K
L

Enviar raspussta

llustracién 9 Recepciones -> Sin revisar -> Revisar

3.3.1.1. A.- Institucion solicitante.
Es el nombre de la universidad perteneciente al consorcio de la RESBIUC que te esta
solicitando el documento digitalizado que se encuentra en tu institucion.

3.3.1.2. B.- Fecha de solicitud.
Es la fecha en la cual te enviaron la solicitud.

3.3.1.3. C.- Biblioteca solicitante.
Es el nombre de la biblioteca a la cual pertenece la persona que te esta haciendo llegar la
solicitud.

3.3.1.4. D.- Nombre del solicitante.
Es el nombre de la persona que te esta haciendo llegar la solicitud de intercambio de
documentos digitalizados.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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3.3.1.5. E.- Correo solicitante. «

Es el correo de la persona que te esta haciendo la solicitud del documento digitalizado.

3.3.1.6. F.- Descripcion de la solicitud.
En este apartado podrds observar toda la informaciéon que te mando el solicitante para que
puedas identificar de manera mas rapida el documento que te esta solicitando y asi podérselo
enviar.

3.3.1.7. G.- Institucion receptora.
Es el nombre de la universidad a la que pertenece la cuenta que estas usando.

3.3.1.8. H.- Nombre receptor.
En este espacio aparecerd el nombre de la persona de la cuenta que actualmente estas
usando.

3.3.1.9. I.- Correo receptor.
En este espacio aparecerd el correo electrénico de la persona de la cuenta que actualmente
estas usando.

3.3.1.10. J.- Respuesta/Comentarios.
En este espacio podrds describir lo que quieras que el solicitante lea a la hora de enviarle el
archivo que te esta solicitando.

+ Permitido:
» Maximo numero de caracteres: Sin limite maximo.
» Ingresar mayusculas o minusculas.
> Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
> Ingresar N’s.
> Caracteres especiales.
» Ingresar letras con acentos.
¥ Prohibido:

» Dejar en blanco este campo.

3.3.1.11. K.- Boton examinar...
Al presionar este botdn podras realizar la blusqueda en tu computadora del documento
digitalizado que te estan solicitando.

3.3.1.12. L.- Boton enviar respuesta.
Al presionar este botdn, el sistema se encargara de enviar el documento digitalizado a la
persona solicitante junto con los comentarios que le hayas agregado.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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Exportar a Excel.

Al darle un clic en la imagen: =—! el sistema automaticamente convertira la informacion de
las solicitudes pendientes en una tabla de Excel para poder generar los reportes necesarios
dentro de cada una de las instituciones pertenecientes a la RESBIUC.

3.3.3. Recomendaciones/Observaciones.

+

+

Entre mas pese el documento mas tardara el sistema en enviarlo, favor
de ser paciente a la hora de enviar documentos digitalizados.

Si es posible enviar Unicamente el capitulo que el solicitante requiere, para
evitar enviar todo el libro completo y asi la transferencia se haga mas
rapido.

Una vez que el sistema haya cargado completamente el archivo a enviar,
se le enviara un correo al solicitante alertdndolo de la respuesta por parte
del personal de la universidad receptora de la solicitud. El mensaje para
saber que se ha enviado todo correctamente se presenta en la siguiente
ilustracion:

Respuesta enviadall

llustracién 10 Respuesta enviada

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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3.4.Recepciones revisadas.
Al dar un clic sobre el menu podras observar las solicitudes que has resuelto de las diferentes
universidades pertenecientes a la RESBIUC, ordenadas de la fecha de respuesta mas antigua a
la mas nueva. Un ejemplo de esto es la ilustracion 10.

. - . Bienvenid@ || Cerrar sesion
ldo  Solidtud | Recepciones +| Reportes TR r—
QSmrewsara crte0
M Descripcion solicitud M

)
HE‘JISE]ﬂE]S Hola que tal, En su biblioteca virtual en Ia parte de
bases de datos contratadas encontre un documento
Universidad Lqrena muy m_teresante sobre implantes demal_es e
1 2013.02.03 |Auténoma de Ellmlaeth orenagm@uaam n_eoesrla uno (_1e los alumnos de esta universidad. El Ma
sascalintes IlIflle: link es el siguiente; 3
Manriquez http:/www.accessemergencymedicine.com/ Te
ncargo que me lo envies a mi correo para poderselo
acilitar a los alumnos de la carrera.

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DéB

llustracion 11 Recepciones -> Revisadas
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3.5. Descripcion por campos.

3.5.1. A.- Editar Solicitud.

Red de los Sistemas Bibliotecarios de las Universidades del Centro

e

Al darle clic a la imagen del lapiz, podras editar el comentario o el archivo de la solicitud que te

mandaron. Un ejemplo de esta accidn es la siguiente ilustracion:

Inicio Solicitud Recepciones ~  Reportes ~ Eetne e ol =terma om0 wmenn
Universidad Auténoma de Aguascalientes

Bienvenid@ || Cerrar sesion

Fecha de solicitud 2013-02-03

Biblioteca solicitante Biblioteca de la Facultad de Odontologia

orreo solicitante lorenagm@uaa.mx

Nombre solicitante Lorena Elizabeth Gonzalezr Manriquez

alumnos de la carrera.

Hola que tal, En su biblioteca virtual en la parte de bases de datos contratadas encontre un documento muy
bsar e interesante sobre implantes dentales que necesita uno de los alumnos de esta universidad. El link es el siguiente:
P! http:haner gencymedicine.com! Te encargo que me lo envies a mi correo para poderselo facilitar a los

Institucién receptora Universidad Michoacana de San Nicolas de Hidalgo

Hombre receptor umsnh

orreo Receptor umsnhE@umich.mx

Te envio el archivo correspondiente Saludas!!

Respuesta/Comentarios

Adjuntar archivo: |G:\Users\YYRG\Docun | Examinar..

Modificar respuesta

llustracién 12 Recepciones -> Revisadas -> Editar

3.5.1.1. A.- Institucion solicitante.

Es el nombre de la universidad perteneciente al consorcio de la RESBIUC que te
solicitando el documento digitalizado que se encuentra en tu institucion.

3.5.1.2. B.- Fecha de solicitud.

Es la fecha en la cual te enviaron la solicitud.

3.5.1.3. C.- Biblioteca solicitante.

n"mD OBPF

- = I®

esta

Es el nombre de la biblioteca a la cual pertenece la persona que te esta haciendo llegar la

solicitud.

3.5.1.4. D.- Nombre del solicitante.

Es el nombre de la persona que te esta haciendo llegar la solicitud de intercambio de

documentos digitalizados.

3.5.1.5. E.- Correo solicitante.

Es el correo de la persona que te esta haciendo la solicitud del documento digitalizado.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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3.5.1.6. F.- Descripcion de la solicitud.
En este apartado podras observar toda la informacién que te mando el solicitante para que
puedas identificar de manera mas rapida el documento que te esta solicitando y asi podérselo
enviar.

3.5.1.7. G.- Institucion receptora.
Es el nombre de la universidad a la que pertenece la cuenta que estas usando.

3.5.1.8. H.- Nombre receptor.
En este espacio aparecera el nombre de la persona de la cuenta que actualmente estas
usando.

3.5.1.9. I.- Correo receptor.
En este espacio aparecera el correo electrénico de la persona de la cuenta que actualmente
estas usando.

3.5.1.10. J.- Respuesta/Comentarios.
En este espacio podras describir lo que quieras que el solicitante lea a la hora de enviarle el
archivo que te esta solicitando.

+ Permitido:
» Maximo numero de caracteres: Sin limite maximo.
> Ingresar mayusculas o minusculas.
> Ingresar nimeros, letras, guiones bajos.
> Ingresar N's.
> Caracteres especiales.
» Ingresar letras con acentos.
¥  Prohibido:

» Dejar en blanco este campo.

3.5.1.11. K.- Botén examinar...
Al presionar este botdn podras realizar la blusqueda en tu computadora del documento
digitalizado que te estdn solicitando.

3.5.1.12. L.- Bot6n modificar respuesta.
Al presionar este botdn, el sistema se encargara de enviar el documento digitalizado a la
persona solicitante junto con los comentarios que le hayas agregado.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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3.5.2. B.- Eliminar solicitud.
Al presionar la imagen: # Renviaras la solicitud gue te mandaron al submenu “Recepciones ->
sin revisar”. Eliminando tanto tus comentarios como el archivo que cargaste en el sistema.

3.5.3. C.- Exportar a Excel.

.-"‘.'
. . £\ . e o .
Al darle un clic en la imagen: - el sistema automaticamente convertira la informacién de
las solicitudes revisadas en una tabla de Excel para poder generar los reportes necesarios
dentro de cada una de las instituciones pertenecientes a la RESBIUC.

3.5.4. Recomendaciones/Observaciones.

+ Entre mas pese el documento mas tardara el sistema en renviarlo, favor
de ser paciente a la hora de enviar documentos digitalizados.

4 Si es posible enviar Unicamente el capitulo que el solicitante requiere, para
evitar enviar todo el documento completo y asi la transferencia se haga
mas rapido.

4 Una vez que el sistema haya cargado completamente el archivo a renviar,
se le enviara un correo al solicitante alertdndolo de la respuesta por parte
del personal de la universidad receptora de la solicitud. El mensaje para
saber que se ha enviado todo correctamente se presenta en la siguiente
ilustracion:

Respuesta modificadall

llustracion 13 Respuesta modificada

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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4. Reportes.

4.1. Solicitudes emitidas.

En este modulo del sistema de intercambio de documentos digitalizados de la RESBIUC podras
obtener los reportes correspondientes a las solicitudes que ha emitido el personal de tu
universidad por mes, afio o en un rango de fechas especificas.

4.1.1. Solicitudes emitidas por mes.

s nn 5 Bienvenid@ || Cerrar sesion
Inicio Solicitud Recepciones -r| Reportes ~ I r""':}ﬂm” ol sistema como umsnh Cemarsesitn
[ Solicitudes emitidas »] = Por mes

]
es | Solicitudes atendidas v
o |

= Por afio

Buscar = Por rango

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB
llustracién 14 Reportes -> Solicitudes emitidas -> Por mes

4.1.1.1. Descripcion por campos.

s B n Bienvenid@ || Cerrar sesion
Inicio Solicitud Recepciones -~  Reportes - s s
mes 14 Enem -
o — 0
Buscar c

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracién 15 Campos solicitudes emitidas por mes

4.1.1.1.1. A.- Mes.

De la lista de meses seleccionar el mes del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

» Elegir unicamente los meses que nos desplega la lista.

4.1.1.1.2. B.- Aio.
Es el afo del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

» Maximo numero de caracteres: 4

» Ingresar numeros.
®  Prohibido:

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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» Ingresar caracteres especiales.
» Ingresar letras mayusculas o minusculas.
» Ingresar letras con acentos.

4.1.1.1.3. C.- Boton Buscar.

Al darle clic a este botdn nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el

reporte de solicitudes emitidas por tu universidad en el mes y afio que indicaste en los
campos.

4.1.2. Solicitudes emitidas por afio.

- oo a Bienvenid@ || Cerrar sesion
Inicio Solicitud Recepciones ~rq| Reportes ~ e g ——
[Soﬁc'rtudes emitidas .J

e ]
pio__|

Solictudes atendidas——}>

= Por rango

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB
llustracién 16 Reportes -> Solicitudes emitidas -> Por aiio

4.1.2.1. Descripcion por campos.

0 oo 5 Bienvenid@ || Cerrar sesion
Inicio Solicitud Recepciones -~ Reportes ~ T e
T »

Buscar B

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB
llustraciéon 17 Campos solicitudes emitidas por afio

4.1.2.1.1. A.- Aio.
Es el afio del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

» Maximo numero de caracteres: 4

» Ingresar numeros.
®  Prohibido:

» Ingresar caracteres especiales.

» Ingresar letras mayusculas o minusculas.

» Ingresar letras con acentos.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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4.1.2.1.2. B.- Boton Buscar.
Al darle clic a este botdon nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el

reporte de solicitudes emitidas por tu universidad en el afio que indicaste.

4.1.3. Solicitudes emitidas por rango.

B 51 q Bienvenid@ || Cerrar sesién
Inicio Solicitud RECEPGOHES = REPDFtES T Estas en el sistema como: umsnh (eqarsesidn
[ Solicitudes emitidas J = Por mes I

Solicitudes atendidas = Por 3fio
—>
_— < Por rango

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracion 18 Reportes -> Solicitudes emitidas -> Por rango

4.1.3.1. Descripcion por campos.

Bienvenid@ || Cerrar sesion

Inicio Solicitud Recepciones ~  Reportes ~ T e e
Buscar reporte en un rango de fechas
a =
s =
Buscar c

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB
llustraciéon 19 Campos solicitudes emitidas por rango

4.1.3.1.1. A.- Fecha inicial.
Es la fecha en la cual quieres que inicie el reporte. La debes ingresar mediante el calendario

que aparece al darle un clic sobre la imagen: )

Sem | Lun Mar Mie Jue WVie SabDom

= 10

7 2 13 1s 5 17

24

Hoy es Lun, 4 Febrero 2013

llustracién 20 Calendario

4+ Permitido:

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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» Elegir unicamente la fecha de inicio del reporte
mediante el calendario.

4.1.3.1.2. A.- Fecha final.

Es la fecha en la cual quieres que finalice el reporte. La debes ingresar mediante el calendario
gue aparece al darle un clic sobre Ia imagen:E].

<1 > Febrero ¥ 20137 H

Sem | Lun Mar Mie Jue WVie SabDom

10
17
24

How es Lun, 4 Febrero 2013

6

7

llustracién 21 Calendario

+ Permitido:
> Elegir unicamente la fecha del final del reporte mediante el
calendario.
4.1.3.1.3. C.- Boton Buscar.

Al darle clic a este botdn nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el
reporte de solicitudes emitidas por tu universidad en el rango de fechas que indicaste.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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4.2.Solicitudes atendidas.

En este modulo del sistema de intercambio de documentos digitalizados de la RESBIUC podras
obtener los reportes correspondientes a las solicitudes atendidas por el personal de tu
universidad por mes, afio 0 en un rango de fechas especificas.

4.2.1. Solicitudes atendidas por mes.

P 5= 2 Bienvenid@ || Cerrar sesidn
Inicio Solicitud Recepciones ~ | Reportes - Eee o ol et oo o

(emar sesion

N Em’u‘“ T
s ]
hio |

[ Solicitudes atendidas W}

Bustar = Por afio

= Por rango
Derechos Reservados © 2¢ _

llustracidn 22 Reportes -> Solicitudes atendidas -> Por mes

4.2.1.1. Descripcion por campos.

0 o q Bienvenid C i
Inicio Solicitud Recepciones ~  Reportes - s Pl

Estas en el sistema como: umsnh Cemarsesion

Buscar reporte mensual

Mes [ Enero
o — 1

-

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DB

llustracién 23 Campos solicitudes atendidas por mes

4.2.1.1.1. A.- Mes.
De la lista de meses seleccionar el mes del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

> Elegir unicamente los meses que nos desplega la lista.

4.2.1.1.2. B.- Aio.
Es el afo del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

» Maximo nimero de caracteres: 4
> Ingresar numeros.
% Prohibido:

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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» Ingresar caracteres especiales.
» Ingresar letras mayusculas o minusculas.

» Ingresar letras con acentos.

4.2.1.1.3. C.- Boton Buscar.

e

Al darle clic a este botdn nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el
reporte de solicitudes atendidas por tu universidad en el mes vy ano que indicaste en los

campos.

4.2.2. Solicitudes atendidas por aiio.

oq 5o 5 Bienvenid [ id
Inicio Solicitud Recepciones ~ | Reportes - R =

Estas en el sistema como: umsnh {emar sesiin
Solicitudas em&s

Qv ]

[ Solicitudes atendidas J = Por mes

=> (opram )

Derechos Reservados ©2¢ = Porrango

llustracién 24 Reportes -> Solicitudes atendidas -> Por afio

4.2.2.1. Descripcion por campos.

Inicio Solicitud Recepciones ~

Bienvenid@ || Cerrar sesion
Reportes ~ ! .
Estas en el sistema como: umsnh Cemar sesin
Buscar reporte anual
o[y
Buscar B

Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracién 25 Campos solicitudes atendidas por afio

4.2.2.1.1. A.- Ano.
Es el afo del cual quieres generar el reporte.

4+ Permitido:

» Maximo numero de caracteres: 4
> Ingresar numeros.
%  Prohibido:
» Ingresar caracteres especiales.
> Ingresar letras mayusculas o minusculas.
> Ingresar letras con acentos.

Derechos Reservados © 20173 UMSNH| DGB
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4.2.2.1.2. B.- Boton Buscar.

e

Al darle clic a este botdon nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el

reporte de solicitudes atendidas por tu universidad en el afio que indicaste.

4.2.3. Solicitudes atendidas por rango.

B .o 5 Bi id C id
Inicio Solicitud Recepciones - | Reportes - =

& Estas en el sistema como: umsnh {ermar sesidn
E—— s eniis
[ Solicitudes atendidas J = Por mes

Buscar = Porafio

= o)

Derechos Reservados © 261 5 ursiwi vow
llustracion 26 Reportes -> Solicitudes atendidas -> Por rango

4.2.3.1. Descripcion por campos.

P " q Bi id C: i
Inicio Solicitud Recepciones - Reportes - ey ==

Estas en el sistema como: umsnh {emar sesifn

Buscar reporte en un rango de fechas
A

rechatmicial | &
recharinal Q0 il
Derechos Reservados © 2013 UMSNH| DGB

llustracion 27 Campos solicitudes atendidas por rango

4.2.3.1.1. A.- Fecha inicial.

Es la fecha en la cual quieres que inicie el reporte. La debes ingresar mediante el calendario

que aparece al darle un clic sobre la imagen: )

Sem | Lun Mar Mie Jue WVie SabDom

10
17
24

Hoy es Lun, 4 Febrero 2013

llustracién 28 Calendario

4+ Permitido:
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» Elegir unicamente la fecha de inicio del reporte
mediante el calendario.
4.2.3.1.2. A.- Fecha final.

Es la fecha en la cual quieres que finalice el reporte. La debes ingresar mediante el calendario
gue aparece al darle un clic sobre Ia imagen:E].

<1 > Febrero ¥ 20137 H

Sem | Lun Mar Mie Jue WVie SabDom

5 ]

= ; 7 a2 10

7

17
24

How es Lun, 4 Febrero 2013

llustracién 29 Calendario

+ Permitido:
> Elegir unicamente la fecha del final del reporte mediante el
calendario.
4.2.3.1.3. C.- Boton Buscar.

Al darle clic a este botdn nos sirve para iniciar la busqueda dentro del sistema y generar el
reporte de solicitudes atendidas por tu universidad en el rango de fechas que indicaste.

4.3.Recomendaciones/Observaciones.
% Al generar cualquier tipo de reportes anteriormente mencionados, se
LS
podran exportar a Excel presionando la imagen: — que aparece cuando
se da clic en el botdn buscar.
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5. Contacto. «

Cualquier aclaracién, duda, recomendacién o error encontrado en el sistema favor de
contactar al analista de sistemas de la Direccién General de Bibliotecas en el siguiente correo
electrdnico:

vrendon@umich.mx

sistemas dgb@hotmail.com

O marcar directamente al Proceso de Gestidon Tecnoldgica y Sistemas que se encuentra
ubicado en la Biblioteca de la Unidad de Ingenieria, Ciencias y Humanidades ubicada en el
edificio “S” en la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, al siguiente teléfono para
mayor informacién:

(443) 316-71-50y 322-35-00 ext. 4232

il Id._\.‘

\Proceso,gg_\(]esﬁdn\TLecnoIO'pica‘\\_,'pSistema&
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